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TIETOSUOJASELOSTE SIILINJARVEN SEURAKUNNAN
OSTORESKONTRASTA

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
Laatimispaiva 22.5.2018

Rekisterin nimi

Siilinjarven seurakunnan ostoreskontran henkilé-/toimittajarekisteri.

Rekisterinpitdja

Siilinjarven seurakunta
Haarahongantie 4, 71800 Siilinjarvi
p. 017 288 4600
siilinjarven.seurakunta@evl.fi

Rekisterin yhteyshenkilot

Talousjohtaja Anu Kopponen, p. 044 728 4621, anu.kopponen@ev\.fi
Toimistosihteeri Merja Sergejeff, p. 044 728 4620, merja.sergejeff@evl.fi

Tietosuojavastaavan yhteystiedot

[td-Suomen it-aluekeskus

Tietosuojavastaava Marko Torvinen

Suokatu 22, 70100 KUOPIO

PL 1064, 70101 KUOPIO

p. 040 484 8222, tietosuojavastaava.iita@evl.fi

Tietosuojan yhteyshenkil6
Talousjohtaja Anu Kopponen
Haarahongantie 4, 71800 Siilinjarvi

p. 044 728 4621, anu.kopponen@eVl.fi

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Ostoreskontran toimittajarekisterin tarkoitus on yllapitdé tavaroiden ja palvelujen toimittajien nimi, osoite, ja
pankkitilitietoja ostolaskujen seka ostovelkojen seurantaa ja maksatusta varten. Jarjestelmaan rekisterdi-
daan toimittajakohtaisesti ostolaskut ja niiden maksamiset. Jarjestelman avulla kirjataan tilitapahtumat kir-
janpitoon seké raportoidaan tapahtumista tarvittaessa.

Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperusteena on sopimuksen taytantddnpano tai oikeudellinen peruste asia-
kassuhteen perusteella.

Rekisterin henkildryhmat ja tietosisalto

Rekisterin tietosisaltd on seuraava:

e toimittajan nimi, toimittajanumero ja osoitetiedot

e toimittajan pankkitili(t)

e ennakkoperintarekisterimerkinnan voimassaoloaika

e toimittajan y-tunnus (ennakkoperintarekisteriotteelta tai laskulta)
e laskujen summat, erapaivat

o laskujen tila (avoin, maksettu

Tietolahteet

Toimittajan itsensa laskussa antamat tiedot. YTJ-jarjestelmasta saatavat tiedot.
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Tietojen luovutukset

Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.

Henkildtietojen sdilytysaika
Toimittajatiedot sailytetddn seurakunnan arkistonmuodostussddnndssé maariteltyjen aikojen mukaisesti.

Rekisterdidyn oikeudet
Rekisterdidylla on oikeus:
o Pyytaa rekisterinpitajalta paasy hanta itsedan koskeviin henkilétietoihin seka oikeus pyytaa kyseisten
tietojen oikaisemista tai poistamista.

o Pyytaa rekisterinpitajalta hanta itsedéan koskevien henkildtietojen kasittelyn rajoittamista tai vastustaa
kasittelyd seka oikeutta siirtda tiedot jarjestelmésta toiseen.

¢ Niiltd osin kuin henkilttietojen kasittely perustuu rekisteréidyn suostumukseen, oikeus peruuttaa
suostumus, milloin tahansa, taman vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen sen peruutta-
mista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

e Tehda valitus henkildtiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity katsoo,
ettd hanta koskevien henkilttietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta. Taman
oikeuden kayttdminen ei rajoita kirkkolain (1054/1994) mukaisia muutoksenhakukeinoja.

Kansallisen valvontaviranomaisen yhteystiedot ovat:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800, Ratapihantie 9, 00521 Helsinki

p. 029 56 66700, tietosuoja@om.fi
www.tietosuoja.fi

Rekisterdidyn oikeuksien toteuttaminen

Seurakunnan yllapitaminen rekistereiden tietosuojaselosteet ovat jokaisen nahtavilla seurakunnan kotisivuilla
https://www.siilinjarvenseurakunta.fi ja kirkkoherranvirastossa osoitteessa Haarahongantie 4, 71800 Siilin-
jarvi.

Rekisterdity voi jattda omien henkildtietojensa tarkastus-, oikaisu- tai poistopyynnén seurakunnan kirkkoher-
ranvirastoon osoitteessa Haarahongantie 4, 71800 Siilinjarvi. Pyyntd tehdaéan erillisella lomakkeella.

Pyynnon esittdjan on ilmoitettava tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat: nimi, osoite, henkilétunnus, mita tie-
toja halutaan tarkastaa ja miltéa ajanjaksolta. Pyyntd voi koskea samanaikaisesti useampaa rekisteria. Seu-
rakunta varmistaa pyynnon tekijan henkildllisyyden.

Pyynt6 ohjataan seurakunnan tietosuojayhteyshenkil6lle, joka ker&a tiedot ja tekee paatdksen tietojen anta-
misesta rekisterinpitdjan edustajana. Seurakunta vastaa pyyntdon viimeistaan kuukauden sisélla pyynnon
esittAmisesta. Tavoitteena on kuitenkin vastata kahden viikon kuluessa. Paéatoksesta voi valittaa valvontavi-
ranomaiselle.

Tiedot pyynndsta ja siihen vastaamisesta toimitetaan myds seurakunnan tietosuojavastaavalle.
Rekisterdidylla on oikeus saada tietonsa poistettua jarjestelmista ja tulla unohdetuksi. Téalldin pyydetdén
henkil6lta tieto mista han tahtoo tulla poistetuksi: kaikkialta vai joltain toimialalta/tietysta rekisterista. Henkil6-

tiedot poistetaan kaikista rekistereista, jossa sita ei lainsaadannon mukaan tarvita.

Lisatietoja voi kysya tietosuojavastaavalta tai tietosuojan yhteyshenkil6lta.
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